ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО РАЙОНА

                                                         ПРИКАЗ № 66
от «31» декабря 2019 года                 
«  » _____ _               

 Об утверждении Порядка составления и

 ведения кассового плана бюджета  

 Белокалитвинского района
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, в целях совершенствования прядка составления и ведения кассового плана бюджета Белокалитвинского района, п р иказываю:

1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана бюджета Белокалитвинского района согласно приложению № 1 к приказу;
2. Главным распорядителям средств бюджета Белокалитвинского района привести правовые акты, регламентирующие вопросы составления и ведения кассового плана бюджета Белокалитвинского района, в соответствие с настоящим приказом.
4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания. 

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Начальник финансового управления                                          В.И. Демиденко

	                                                                                                                     Приложение 1 к приказу 

                                                                                                            финансового управления   

                                                                                                                           Администрации 

                                                                                                     Белокалитвинского района от  

                                                                                                         31.12.2019 года № 66


Порядок составления и ведения кассового плана 

 бюджета Белокалитвинского района

(далее – Порядок)

Раздел I.
Общие положения

1. Составление и ведение кассового плана  бюджета Белокалитвинского района (далее – кассовый план) осуществляется в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 
2. Кассовый план составляется на календарный месяц на основании показателей по доходам с учетом межбюджетных трансфертов областного бюджета, имеющих целевое назначение, прогноза ожидаемого остатка средств на счете местного бюджета на начало планируемого месяца (в том числе за счет нецелевых средств и целевых межбюджетных трансфертов), по расходам (в том числе за счет прогнозируемого остатка целевых межбюджетных трансфертов),  источникам финансирования дефицита бюджета Белокалитвинского района, рассчитанных в порядке, установленном разделом II настоящего Порядка. 

3. Составление и ведение кассового плана в финансовом управлении осуществляется  бюджетным отделом финансового управления Администрации Белокалитвинского района (далее – бюджетный отдел), отделом прогнозирования доходов и налоговой политики (далее – отдел доходов), отделом учета исполнения бюджета - главной бухгалтерией (далее – главная бухгалтерия).

Раздел II. Порядок составления кассового плана 

4. Показатели для проекта кассового плана по доходам бюджета Белокалитвинского района формируются на основании плана поступлений налоговых и неналоговых доходов  на предстоящий месяц, дотации из областного бюджета в размере 1/12 от годовых бюджетных назначений, межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, межбюджетных субсидий, предусмотренных статьей 142.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – отрицательный трансферт), в следующем порядке.

4.1. Отдел доходов не позднее, чем за 3 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому, направляет бюджетному отделу согласованный с начальником финансового управления прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов,  по форме 1 к настоящему Порядку.

4.2. Бюджетный отдел не позднее, чем за 2 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому согласовывает с начальником финансового управления прогноз перечислений отрицательного трансферта в областной бюджет.


В этих целях финансовые органы поселений, не позднее чем за 4 рабочих дней последнего месяца квартала, направляют в бюджетный отдел прогноз перечисления отрицательного трансферта на каждый месяц следующего квартала. 
5. Показатели для проекта кассового плана по расходам местного бюджета  формируются на основании заявок на доведение  предельных объемов оплаты денежных обязательств главных распорядителей (далее – заявка), прогноза кассовых выплат по предельным объемам оплаты денежных обязательств за счет бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации Белокалитвинского района на финансирование непредвиденных расходов бюджета Белокалитвинского района (далее – резервный фонд) в следующем порядке.

5.1. Главные распорядители не позднее, чем за 7 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому направляют в бюджетный отдел  заявку: 

- на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств по  форме 2 к настоящему Порядку (при необходимости с приложением по форме 10 к приложению 1).
При формировании заявки необходимо учитывать бюджетные обязательства получателей средств местного  бюджета, принятые на учет, и планируемые к принятию  оплаты в планируемом месяце, осуществляя контроль и недопущение образования кредиторской задолженности.

В случае включения в заявку расходов за счет остатков целевых межбюджетных трансфертов, главные распорядители одновременно направляют в бюджетный отдел информацию по форме 5 к настоящему Порядку. В заявке (форма 2 к настоящему Порядку)  в графе «Примечание» главные распорядители включают:

по расходам, подлежащим санкционированию, указание «в порядке санкционирования»;

по расходам подведомственного получателя (по операциям с бюджетными средствами  в крупных размерах), подлежащим санкционированию главным распорядителем, указание «санкционирование ГРБС операций с бюджетными средствами в крупных размерах»;
по расходам на содержание аппарата главного распорядителя и расходам подведомственного получателя (за исключением расходов, указанных в абзаце восьмом настоящего подпункта) указание при необходимости «предварительный контроль осуществляемый ГРБС» (далее – «предварительный контроль ГРБС»);
по субвенциям местным бюджетам, порядком расходования, которых предусмотрено предоставление субвенций на основании заявок с последующим перерасчетом на основании отчетов главных распорядителей, указание «предварительный контроль, осуществляемый ГРБС» (далее – «предварительный контроль ГРБС»);

по расходам без указания «в порядке санкционирования», и «предварительный контроль ГРБС», санкционирование ГРБС операций с бюджетными средствами в крупных размерах» – при необходимости заявляемую дату доведения предельных объемов оплаты денежных обязательств;
по расходам за счет остатков целевых межбюджетных трансфертов указывается также вид межбюджетных трансфертов и код цели (при наличии).
По субсидиям на выполнение муниципального задания бюджетными (автономными) учреждениями, находящимися в ведении главного распорядителя – указание 4-х сроков доведения субсидий: срок выплаты заработной платы, срок выплаты аванса, срок оплаты коммунальных расходов, срок оплаты остальных расходов;

по субсидиям на иные цели, бюджетным инвестициям бюджетным и автономным учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя – указание кода целевых средств и срока доведения указанных средств.

При направлении заявки, содержащей предельную дату доведения объемов оплаты денежных обязательств, главному распорядителю необходимо представить в бюджетный отдел пояснительную записку с обоснованием указанных в заявке сроков. 

5.1.2. Администрации поселений, входящие в состав Белокалитвинского района, не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому направляют в бюджетный отдел заявку в порядке, аналогичном установленному п.5.1 Порядка составления кассового плана. 

5.2. В случае, если главным распорядителем является финансовое управление, заявку формирует:

в части предельных объемов оплаты денежных обязательств  на содержание аппарата финансового управления – главная бухгалтерия и после утверждения начальником финансового управления направляет в бюджетный отдел;
в части межбюджетных трансфертов бюджетам поселений – бюджетный отдел и отдел доходов не позднее чем за 3 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому,  согласовывает ее с начальником отдела, курирующим данное направление и направляет на утверждение начальнику финансового управления; 
в части предельных объемов оплаты денежных обязательств на обслуживание муниципального долга Белокалитвинского района – бюджетный отдел не позднее, чем за 9 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому, согласовывает ее с начальником отдела и направляет на утверждение начальнику финансового управления.
5.3. Структурные подразделения финансового управления в течение  2  рабочих дней со дня представления главными распорядителями  заявок  осуществляют контроль на их соответствие сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств, согласовывают с начальником отдела и направляют их на согласование начальнику финансового управления Администрации Белокалитвинского района.

В случае, если заявка не прошла проверку, структурные подразделения финансового управления, курирующие данное направление, самостоятельно уведомляют отправителя об отказе в исполнении документа с указанием причин возврата.

В случае включения в заявку расходов за счет остатков целевых  межбюджетных трансфертов, структурные подразделения осуществляют контроль таких расходов на соответствие их суммам, указанных в форме 5 к настоящему Порядку.
Не позднее, чем за 9 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, структурные подразделения направляют информацию по форме 5 к настоящему Порядку, представленную главным распорядителем, в бюджетный отдел.
5.4. Бюджетный отдел не позднее, чем за 3 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому, на основании остатка предельных объемов оплаты денежных обязательств по постановлениям Администрации Белокалитвинского района о выделении средств из резервного фонда и предельных объемов оплаты денежных обязательств по проектам  соответствующих постановлений составляет прогноз кассовых выплат по предельным объемам оплаты денежных обязательств за счет бюджетных ассигнований резервного фонда.
6.
Показатели для проекта кассового плана по источникам финансирования дефицита местного бюджета формируются на основании сводной бюджетной росписи, прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета в следующем порядке.

6.1. Бюджетный отдел формирует заявку об объемах кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета по форме 3 к настоящему Порядку.

6.2.  Бюджетный отдел, в случае необходимости, готовит прогноз кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита местного бюджета по форме 4 к настоящему Порядку. 
7.      Показатели для проекта кассового плана по дотациям  поселениям формируется в следующем порядке. 

 Бюджетный отдел готовит информацию о возврате в планируемом месяце выделенных поселениям, входящим в состав Белокалитвинского района, бюджетных кредитов, а также об объеме обязательств перед местным бюджетом по бюджетным кредитам и муниципальным гарантиям, подлежащих погашению (исполнению) с указанием срока их исполнения. В случае резервирования дотаций для обеспечения расчетов по обязательствам поселений перед местным бюджетом, такие дотации включаются в проект кассового плана в пределах остатков бюджетных ассигнований с указанием «предварительный контроль ГРБС».
8. Показатели для проекта кассового плана в части ожидаемого остатка средств на счете местного бюджета на начало планируемого месяца формируется бюджетным отделом совместно с отделом доходов и согласовывается с начальником финансового управления.

9.  Проект кассового плана формируется бюджетным отделом на основании полученной в соответствии с пунктами 4 – 7  настоящего Порядка информации, прошедшей контроль на её соответствие показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств и не позднее, чем за 2 рабочих дня месяца, предшествующему планированному направляется начальнику финансового управления, по форме 6 к настоящему порядку. 

10.   Проект кассового плана подписывается в следующем порядке.

10.1. Бюджетный отдел в случае превышения в проекте кассового плана кассовых выплат над кассовыми поступлениями вносит начальнику финансового управления мотивированные предложения по  его сбалансированию, и по поручению начальника финансового управления уточняет  его отдельные показатели в течение 2 рабочих дней.

10.2. Начальник финансового управления после рассмотрения и подписания проекта кассового плана представляет его на согласование Главе Белокалитвинского района.

После согласования Главой Белокалитвинского района, начальник финансового управления совершает разрешительную надпись «Утверждаю» на своде заявок, и направляет кассовый план и свод в отдел доходов и бюджетный отдел для исполнения. 

10.3 Бюджетный отдел размещает кассовый план в разрезе кодов бюджетной классификации на Интернет – сайте финансового управления Администрации Белокалитвинского района для использования главными распорядителями и структурными подразделениями в работе. 

Раздел III. Порядок ведения кассового плана
11. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в следующем порядке.
11.1. Главные распорядители (главные администраторы источников)  в случае необходимости направляют в структурные подразделения финансового управления, курирующие данное направление,  заявку на увеличение, перераспределение, уменьшение  показателей кассового плана (далее – заявка на изменение кассового плана) по формам 8 и 9 к настоящему Порядку (с приложением при необходимости по форме 2а к приложению 1).  

11.2. По результатам проверки представленной заявки на изменение кассового плана в случае её согласования курирующий отдел  направляет её начальнику финансового управления на утверждение.

11.3. Внесение изменений в кассовый план в части целевых средств осуществляется на основании заявок на изменение кассового плана главных распорядителей в пределах фактического поступления целевых средств.

При отсутствии нормативного правового акта, содержащего сумму годовых ассигнований по целевым средствам, главный распорядитель до поступления целевых средств в местный бюджет может направлять в финансовое управление после уточнения сводной бюджетной росписи заявку на изменение кассового плана на основании копии платежного документа, подтверждающего направление целевых средств в местный бюджет.   

Финансовое управление осуществляет внесение изменений в  кассовый план после поступления целевых средств в местный бюджет.

11.4.  Структурные подразделения финансового управления в случае: 

несогласования заявки на изменение кассового плана – возвращают ее главному распорядителю с указанием причин несогласования;

частичного согласования заявки на изменение кассового плана - возвращают ее главному распорядителю с указанием причин частичного согласования и корректируют заявку на сумму частичного согласования.

Подготовленные документы направляются на согласование начальникам соответствующих отделов и направляются начальнику финансового управления для подписания, после чего документы  направляются главному распорядителю.

В случае несогласования либо частичного согласования заявки на изменение кассового плана по причине несоответствия форматам инструкции при составлении и ведении кассового плана местного бюджета, структурными подразделениями возможно направление главному распорядителю резолюции с указанием причин несоответствия.

11.5. В случае если главным распорядителем (главным администратором источников) является финансовое управление, заявку на изменение кассового плана формирует:

в части расходов на содержание аппарата финансового управления и оплату судебных актов по искам к Белокалитвинскому району о возмещении вреда, причиненного здоровью граждан  - главная бухгалтерия и после утверждения начальником финансового управления направляет в бюджетный отдел;
в части межбюджетных трансфертов  бюджетам поселений – бюджетный отдел и отдел доходов;
в части ассигнований, предназначенных для погашения источников финансирования дефицита, а также расходов на обслуживание муниципального долга Белокалитвинского района – бюджетный отдел.

11.6. При необходимости дополнительного перечисления бюджетам поселений дотации сверх ассигнований кассового плана финансовые органы поселений направляют в финансовое управление обращения с приложением оценки ожидаемого исполнения бюджета муниципального образования по форме 7 к настоящему Порядку.
Финансовое управление имеет право перераспределять дотацию между поселениями в планируемом месяце в целях обеспечения сбалансированности бюджетов поселений на основе анализа расходов, представленных в финансовое управление по форме 8 к настоящему Порядку.
11.7 В целях составления кассового плана в части предоставления бюджетных кредитов бюджетам поселений предусмотренных правовыми актами Администрации Белокалитвинского района о предоставлении бюджетных кредитов, администрации поселений не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому, направляют в финансовое управление заявку на включение суммы бюджетного кредита в кассовый план бюджета Белокалитвинского района предстоящего месяца, подписанную ЭП главы муниципального образования (лица, его замещающего), по форме 3 к настоящему Порядку (далее – заявка на включение суммы бюджетного кредита) и оценки ожидаемого исполнения по форме 7 к настоящему Порядку.

В случае наличия потребности в средствах бюджетного кредита, включенных в кассовый план предстоящего месяца, администрации поселений не позднее чем за 8 рабочих дней до конца текущего месяца направляют в финансовое управление обращение на имя начальника финансового управления, подписанное ЭП главы муниципального образования (лица, его замещающего) с приложением оценки ожидаемого исполнения.

В целях дополнительного перечисления местным бюджетам бюджетных кредитов сверх бюджетных ассигнований кассового плана администрации поселений не позднее чем за 8 рабочих дней до конца текущего месяца направляют в финансовое управление обращение на имя начальника финансового управления Администрации Белокалитвинского района, подписанное ЭП главы муниципального образования (лица, его замещающего) с приложением подробного обоснования дополнительной потребности, заявки на перечисление бюджетного кредита по форме 9 к настоящему Порядку, оценки ожидаемого исполнения по форме 7 к настоящему Порядку.

Рассмотрение и согласование оценки ожидаемого исполнения специалистами финансового управления осуществляется в срок не позднее трех рабочих дней с момента ее поступления.

В случае частичного согласования заявленной суммы бюджетный отдел уточняет сумму, подлежащую перечислению, с указанием причин частичного согласования.

В случае несогласования заявленной суммы бюджетный отдел финансового управления готовит проект ответа администрации поселения о причинах несогласования.

Исполнение местного бюджета по источникам финансирования дефицита местного бюджета в части предоставления бюджетных кредитов бюджетам поселений осуществляется в порядке, установленном пунктами 4.1 и 4.2 приложения 1 к настоящему приказу.

11.8. Начальник финансового управления рассматривает и утверждает поступившие заявки на изменение кассового плана. 

Утверждение начальником финансового управления заявок на изменение кассового плана  осуществляется в форме совершения начальником финансового управления на заявках разрешительной надписи «Утверждаю». 

11.9. Утвержденная начальником финансового управления заявка на изменение кассового плана направляется в  структурное подразделение, курирующее данное направление,  для внесения изменений в кассовый план и главную бухгалтерию для доведения предельных объемов оплаты денежных обязательств, заявленных в кассовый план  без указаний «в порядке санкционирования» и  «предварительный контроль ГРБС», «санкционирование ГРБС операций с бюджетными средствами в крупных размерах».

11.10.   Внесение изменений в кассовый план завершается за 2 рабочих дня до конца текущего месяца.  
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